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独自書類の作成方法（【旧】都道府県特殊入力） 

 

○の書類について…［【旧】都道府県特殊入力］から入力、［上記にない書類の印刷］から書類を

印刷します。 

 

入力：  印刷：  

 

１．かんたん書類マネージャの『経審シミュレーション』、『建設業許可』、『工事経歴書』の 

いずれかを起動して書類選択画面を表示します。 

 

２．書類選択画面の右下にある［【旧】都道府県特殊入力］ボタンをクリックします。 

 

■経審シミュレーション －［申請書入力］ボタンから 
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■経審シミュレーション － ［財務諸表入力］ボタンから 

 

 

  



3 

 

■建設業許可 －  

 ［新規及び許可換え新規］［更新のみの場合］［上記以外の場合］ボタンから 
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■建設業許可 － ［変更届・各種届］ボタンから 
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■建設業許可 － ［決算報告］ボタンから 
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■工事経歴 から 

 

 

３．【都道府県特殊入力ウィンドウ】画面が表示されましたら［開く］ボタンをクリックします。 
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４．【都道府県特殊入力データファイルを開く】画面が表示されましたら 

都道府県特殊入力ファイル名から書類名を選択し［開く］ボタンをクリックします。 

 

※一覧が表示されない場合は［場所変更］ボタンをクリックします。【フォルダーの参照】画面に

て［ドキュメント］→［かんたん書類マネージャデータ］→［スタイル］→［都道府県名］と選択

して［OK］ボタンをクリックしてください。 
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５．入力画面が表示されますので必要な項目に入力します。 

白いセルが入力項目となります。金額を入力する場合区切り・コンマも入力とします。 

 

６．入力が終わりましたら［別名保存］ボタンをクリックします。 
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７．【都道府県特殊入力データの保存】画面にてファイル名を入力し 

［保存］ボタンをクリックします。 

※お客様のわかりやすいファイル名をご入力ください。 

   

※会社名で保存すると管理がしやすくなります。 

※保存場所を変更したい場合は［場所変更］ボタンをクリックします。 

【フォルダーの参照】画面が表示されましたら保存先を選択し［OK］ボタンをクリックします。 
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８．【保存完了】画面が出ましたら［OK］ボタンで終了します。 

 

 

※保存したデータは［開く］ボタンから【都道府県特殊入力データファイルを開く】画面にて 

確認できます。 
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９．入力画面に戻りましたら［閉じる］ボタンで終了します。 

 

１０．書類選択画面に戻りますので右下にある［上記にない書類の印刷］ボタンを 

クリックします。 

 

※［作業メニューに戻る］、［トップメニューに戻る］ボタンでトップメニューの画面に 

戻ると［【旧】都道府県特殊入力］で設定した書類のデータがリセットされますので 

ご注意ください。 

 

-----
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１１．【プレビューする書類の選択】画面にてプレビューする書類の候補を選択し、 

［OK］ボタンをクリックします。 

※書類の候補が見つからない場合は［抽出表示］、［全て表示］ボタンを切り替えてください。 
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１２．書類のプレビュー画面が表示されましたら［印刷］ボタンで書類の印刷ができます。 

 

※入力データが反映されない場合は、３．に戻り、入力したファイルを開きなおしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

平成 28 年 5月作成 

                 システムのトラブル、操作方法についてのお問い合わせは 

                 ワイズサポートダイヤル 電話:026-266-0792 までお願いします。 

                 FAX（026-266-0845）または  e-mail(info@wise-pds.jp)でも受付けております。 

                 (受付時間 9：30～12：00、13：00～16：00 土・日・祝祭日、指定休業日を除く) 


