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各県独自書類の作成について 

都道府県特殊書式対応状況の「○」の書類は、［【旧】都道府県特殊入力］画面にて該当ファ

イルに入力を行い、［上記にない書類の印刷］から印刷します。 

【旧】都道府県特殊入力 

入力→  印刷→  

 

【入力方法】 

（１）［決算報告・経営状況分析・経審・入札 関係］、［許可申請・変更届 関係］のいずれ

かを選択して書類選択画面を表示します。  

（２）書類選択画面の右下にある［【旧】都道府県特殊入力］ボタンをクリックします。 

 

■［決算報告・経営状況分析・経審・入札 関係］タブから作成 
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■［許可申請・変更届 関係］タブ から作成 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）【都道府県特殊入力ウィンドウ】画面が表示されましたら、 ［開く］ボタンをクリッ

クします。  
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（４）【都道府県特殊入力データファイルを開く】画面が表示されましたら、都道府県特殊

入力ファイル一覧から書類名がついたファイルを選択し［開く］ボタンをクリックします。 

 

 

（５）入力画面が表示されますので必要な項目に入力します。 白いセルが入力項目となり

ます。金額を入力する場合は区切り（,コンマ）も入力します。 

 

Excelとは異なり、全て入力が 

必要となります。 

・カンマ区切り …手入力 

・合計値 … 手計算 

・行の追加 … 不可 
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（６）入力が完了しましたら［別名保存］ボタンをクリックします。。 

 

（７）【都道府県特殊入力データの保存】画面にて、ファイル名を入力し、［保存］ボタン

をクリックします。  

 

 

（８）【保存完了】画面が表示されましたら［OK］ボタンで閉じます。 

 

 

（９）入力画面に戻りましたら［閉じる］ボタンで終了します。 

 

 

 

 

※ファイル名に”会社名”や”年

度”等を付けていただくと管理し

やくすなります。 

※保存場所を変更したい場合は

［場所変更］ボタンをクリック

して、保存先を選択します。 



   

 

5 

 

【印刷方法】 

（１０）書類選択画面に戻りますので右下にある［上記にない書類の印刷］ボタンをクリ

ックします。 

 

 

（１１）【プレビューする書類の選択】画面にてプレビューする書類の候補を選択し、 

［OK］ボタンをクリックします。 

 

（１２）書類のプレビュー画面が表示されましたら［印刷］ボタンで印刷します。 

 

※入力データが反映されない場合は、【入力方法】（３）に戻り、入力したファイルを開き

なおしてください。 

★注意★ 

［分類選択に戻る］で顧客台帳

の画面に戻ってしまうと［【旧】

都道府県特殊入力］で開いてい

るデータがリセットされ、印刷

する書類に反映されません。 
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システムに関するお問い合せは、サポートダイヤルまでお願いします。 

050-5491-1112 
受付時間 9：30～12:00、13:00～16：00 

（土・日・祝祭日、指定休業日を除く） 

お急ぎでない場合は、FAX（026-266-0845） または  e-mail(info@wise-pds.jp)にてお問い

合せください。 

令和 5年 7月作成 


